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Circolare n. 16  
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Ai docenti 
Al personale ata 

Sito web 
 
Oggetto: richiesta disponibilità ore eccedenti, oltre il proprio orario di cattedra - a.s. 2022-23 
 
 Ore aggiuntive d’insegnamento pari o inferiori alle 6 ore settimanali 

 
 Si comunica che, in base alla nota M.I., Prot. n. 0028597 del 29.07.2022, che stabilisce le istruzioni 
e indicazioni operative per il conferimento delle supplenze,  il Dirigente scolastico “ provvede alla 
copertura delle ore di insegnamento pari o inferiori a sei ore settimanali, che non concorrono a 
costituire cattedra, attribuendole, con il loro consenso, ai docenti in servizio nella scuola medesima, 
forniti di specifica abilitazione per l’insegnamento di cui trattasi, prioritariamente al personale con 
contratto a tempo determinato (con incarico fino al 30/06 o al 31/08) avente titolo al completamento 
di orario e, successivamente al personale con contratto ad orario completo - prima al personale con 
contratto a tempo indeterminato, poi al personale con contratto a tempo determinato - fino al limite 
di 24 ore settimanali come ore aggiuntive oltre l’orario d’obbligo. In subordine a tali attribuzioni, nei 
casi in cui rimangano ore che non sia stato possibile assegnare al personale in servizio nella scuola, i 
dirigenti scolastici provvedono all’assunzione di nuovi supplenti utilizzando le graduatorie di 
istituto”. 
 
Si specifica 

 che l’assegnazione di tali ore è possibile se vi è compatibilità oraria  
 che il personale di ruolo o non di ruolo in regime di part-time non può in nessun caso, ottenere 

ore aggiuntive d’insegnamento (art. 38, comma 8, CCNL 29/11/2007).  
 
Precisato quanto sopra si chiede ai docenti interessati di comunicare la disponibilità ad effettuare ore 
eccedenti oltre l’orario di cattedra, salvo compatibilità con l’orario scolastico. 
 
Si rende noto altresì che non rientrano nella precedente fattispecie gli spezzoni anche inferiori a 6 ore 
che derivano da part-time. Essi qualora non vengano utilizzati per la costituzione di cattedre in 
organico di fatto, riferendosi a posti non vacanti ma di fatto disponibili, vanno coperti mediante lo 
scorrimento delle graduatorie d’istituto con supplenza fino al termine delle attività didattiche. Invece, 
le ore che residuano dalla scelta del part-time, se superiori a 6, rientrano fra le disponibilità 
provinciali.  
 
 Ore eccedenti per la sostituzione dei docenti assenti 

 

 



Si chiede inoltre di dichiarare la disponibilità ad effettuare ore eccedenti l’orario di servizio in 
occasione di assenze del personale docente che non sia possibile ricoprire con i docenti in organico 
di potenziamento. 
 
Si allega: 
- Dichiarazione disponibilità/non disponibilità, da inviare al protocollo della scuola entro le ore 12.00 
di mercoledì 21/09/2022.  
 

                                                                                                  La dirigente scolastica 
                                                                                                   Dr.ssa Vincenza Pisanu 

firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa ai sensi D.Lgs. 39/1993 art. 3, c. 2 

 
 


